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I. İşverene ait bilgiler:
a) Sicil Numarası
b) Vergi Kimlik Numarası
c) Bağlı bulunduğu vergi dairesi
ç) SGK İşyeri Sicil Numarası
d) (Banka vb.) şubeler için şubenin bağlı olduğu (bankanın) işverenin işyeri sicil numarası
II. Çalışana ait bilgiler:
a) İsim – Soyisim
b) Tckn/Mkn
c) Doğum Tarihi
ç) Telefon No ve/veya E-Posta adresi
d) Maaş Hesap IBAN Numarası
e) Çalışan Statüsü:
i) Yeni Giren 
ii) Mevcut Çalışan
iii) Ücretsiz İzin vb.
iv) Ara Vermiş - Talep Üzerine
III. Ödemeye İlişkin Bilgiler
a) Dönem Bilgisi (Yıl/Ay)
b) Ücret Ödeme Günü (Yıl/Ay/Gün)
c) Ödeme Tipi
i) Katkı Payı
ii) Kompanse/Ek Katkı Payı Tutarı
iii) Eksik veya Hiç Ödenmemiş Katkı Payı Tutarı*
iv) Mahsup Tutarı**
ç) Katkı Payının Matraha Oranı (Kesinti Oranı)
d) Katkı Payı Tutarı

* “Eksik veya hiç ödenmemiş katkı payı tutarları” için ayrıca dönem bilgisi verilir veya bu tutarlar için yeni bir tahsilat verisi hazırlanabilir.
** “Mahsup edilecek tutarlar” için (-) eksi bakiye yazılacak dönem ile (+) artı bakiye yazılacak dönem bilgisine yer verilir veya bu tutarlar için yeni bir tahsilat verisi hazırlanabilir.

